
ล ำดับท่ี ช่ือแบบฟอร์ม ข้อก ำหนด
1 แบบขออนุญาตจัดกิจกรรมของนักศึกษา 1. ใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีไม่มีอยู่ในแผน

2. ใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีไม่มีค่าใช้จ่าย
3. ใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีจัดภายในคณะ
4. ใช้ประกอบเอกสารขอรับบริการภายในคณะเท่าน้ัน 
    เช่น ขอใช้สถานท่ี
5. กรณีเป็นกิจกรรม/โครงการจัดโดยสโมสรนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ให้
นายกสโมสรนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ เป็นผู้ขออนุญาตจัดกิจกรรม
6. ต้องแนบรายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกคร้ัง

2 แบบขออนุญาตใช้สถานท่ีคณะแพทยศาสตร์ 1. ใช้ส าหรับขออนุญาตใช้สถานท่ีภายในคณะแพทยศาสตร์เท่าน้ัน

3 แบบขออนุญาตยืม/คืน วัสดุคงทน/ครุภัณฑ์ 1. ผู้ขอยืมจะต้องเป็นผู้รับชอบค่าเสียหาย กรณีเกิดการช ารุดเสียหาย 
เน่ืองจากความประมาทไม่ว่ากรณีใด

4 แบบขออนุมัติเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 1. จัดส่งเอกสารขออนุมัติก่อนวันเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ อย่างน้อย 15 
วันท าการ 
2. ส าหรับขอเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ ท้ังภายในและภายนอกสถาบัน
3. แนบเอกสารกิจกรรม/โครงการ และก าหนดการทุกคร้ัง

5.1 แบบขอความอนุเคราะห์ยาและเวชภัณฑ์
ทางการแพทย์

1. ส าหรับขอความอนุเคราะห์ยาและเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ ในการจัด
กิจกรรม/โครงการ
2. แนบเอกสารขออนุมัติจัดกิจกรรมทุกคร้ัง
3. จัดส่งเอกสารล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท าการ
4. จัดส่งเอกสารขอความอนุเคราะห์ท่ีคลินิกเวชกรรม สจล. (โรงพยาบาล
พระจอมเกล้าเจ้าคุณทหาร)

5.2 รายการยาและเวชภัณฑ์ส าหรับกระเป๋า
พยาบาล

1. ส่งเอกสารพร้อมเอกสาร 5.1 หากต้องการยา/เวชภัณฑ์ เพ่ิมเป็นพิเศษ 
โดยให้ระบุเป็นจ านวนท่ีชัดเจน

6 ใบส าคัญรับเงิน 1. ส าหรับการจัดซ้ือของในร้านค้าท่ีไม่สามารถออกใบก ากับภาษี หรือ 
ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด ได้
2. ต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 1 ใบ / 1 ใบส าคัญรับเงิน

ข้อก ำหนดกำรใช้แบบฟอร์ม


