
ล ำดับท่ี ช่ือแบบฟอร์ม ข้อก ำหนด

1 แบบขออนุญาตจัดกิจกรรมของนักศึกษา 1. แบบฟอร์มน้ีใช้เฉพาะกิจกรรมท่ีจัดโดยหน่วยงานภายในคณะแพทยศาสตร์
เท่าน้ัน
2. ใช้เป็นเอกสารประกอบการขอรับบริการภายในคณะแพทยศาสตร์เท่าน้ัน เช่น
 ขอใช้สถานท่ี
3. กรณีเป็นกิจกรรม/โครงการจัดโดยสโมสรนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ ให้
นายกสโมสรนักศึกษาคณะแพทยศาสตร์ เป็นผู้ขออนุญาตจัดกิจกรรม
4. ต้องแนบแบบฟอร์มเสนอกิจกรรมและรายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกคร้ัง

2 แบบขออนุญาตใช้สถานท่ีคณะแพทยศาสตร์ 1. ใช้ส าหรับขออนุญาตใช้สถานท่ีเพ่ือจัดกิจกรรมภายในคณะแพทยศาสตร์เท่าน้ัน
2. ต้องแนบแบบฟอร์มเสนอกิจกรรมและรายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกคร้ัง

3 แบบขออนุญาตยืม/คืน วัสดุคงทน/ครุภัณฑ์ ผู้ขอยืมจะต้องเป็นผู้รับชอบค่าเสียหาย กรณีเกิดการช ารุดเสียหาย เน่ืองจาก
ความประมาทไม่ว่ากรณีใดๆ

4 แบบขออนุมัติเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 1. จัดส่งเอกสารขออนุมัติก่อนวันเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ อย่างน้อย 15 วัน
ท าการ 
2. ส าหรับขอเข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ ท้ังภายในและภายนอกสถาบัน
3. แนบเอกสารของกิจกรรม/โครงการ และก าหนดการทุกคร้ัง

5 แบบขอความอนุเคราะห์ยาและเวชภัณฑ์ทางการ
แพทย์

1. ส าหรับขอความอนุเคราะห์ยาและเวชภัณฑ์ทางการแพทย์ ในการจัดกิจกรรม/
โครงการ
2. แนบเอกสารขออนุมัติจัดกิจกรรมทุกคร้ัง
3. จัดส่งเอกสารล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท าการ
4. จัดส่งเอกสารขอความอนุเคราะห์ท่ีโรงพยาบาลพระจอมเกล้าเจ้าคุณทหาร
5. หากต้องการยา/เวชภัณฑ์เพ่ิมเป็นพิเศษ โดยให้ระบุรายการยาและเวชภัณฑ์
ตามจ านวนท่ีชัดเจน

6 ใบส าคัญรับเงิน 1. ส าหรับการจัดซ้ือของในร้านค้าท่ีไม่สามารถออกใบก ากับภาษี หรือ 
ใบเสร็จรับเงิน หรือ บิลเงินสด ได้
2. ต้องแนบส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 1 ใบ / 1 ใบส าคัญรับเงิน

7 ใบส่งมอบงาน (ค่าจ้างเหมาบริการ) ส าหรับค่าใช้จ่ายจ้างเหมาบริการ โดยส่งเอกสารพร้อมใบส าคัญรับเงิน

8 ใบเสนอราคา (ค่าจ้างเหมาบริการ) ส าหรับค่าใช้จ่ายจ้างเหมาบริการ โดยส่งเอกสารก่อนการตกลงจ้างงาน

9 ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง 1. การขอใช้รถภายใน กทม. ต้องแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วันท าการ
2. การขอใช้รถออกนอกเขต กทม. ต้องแจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วันท าการ

ข้อก ำหนดกำรใช้แบบฟอร์มกิจกรรมนักศึกษำ


